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Jsem účetní jednotka? 

• Účetní jednotkou se stanu, když: 
• Jsem právnická osoba (zapsaná v obchodním rejstříku) 
• Obrat za předchozí rok překročí 25 mil. Kč 

• Dobrovolně 

• Povinnost vést účetnictví máme od prvního dne účetního 
období následujícího po kalendářním roce, ve kterém se 
stala účetní jednotkou 

• Po dobu 5 let – i když nepřesáhnu obrat 25 mil. Kč 

2016 2017 2018 

Překročím obrat Vedu účetnictví Stávám se ÚJ 
Zdroj: autor 



Jsem účetní jednotka? 
1. FO zapsaný v živnostenském rejstříku, příjmy v roce 

2016 dosáhly výše 2 456 789,- Kč 

2. FO zapsaný v živnostenském rejstříku, příjmy v roce 
2016 dosáhly výše 27 457 923,- Kč 

3. FO zapsaný v obchodním rejstříku, příjmy v roce 2016 
dosáhly výše 14 539 874,- Kč 

 

 

1. 2016 – DE; 2017 – DE 

2. 2016 – DE; 2017 – ÚJ, DE; 2018 – ÚJ, Ú  

3. 2016 – ÚJ, Ú; 2017 – ÚJ, Ú; 2018 – ÚJ, Ú  



Prvotní doklady 

• Výpis z běžného účtu 

• Příjmový pokladní doklad 

• Výdajový pokladní doklad 

• Příjemky 

• Výdejky 

• Dodavatelská faktura 

• Odběratelská faktura 

• Vnitřní účetní doklad 

 



Výpis z běžného účtu 

Zdroj: autor 



PŘÍJMOVÝ POKLADNÍ DOKLAD 



VÝDAJOVÝ POKLADNÍ DOKLAD 



Příjemka 



Výdejka 

Autor: SEVT.cz 



Faktura 



VNITŘNÍ ÚČETNÍ DOKLAD 

Zdroj: Klaudie Němečková 



DAŇOVÁ EVIDENCE 

• Evidence pro účely stanovení základu daně a daně z příjmů 

• Dle § 7b ZDP 

• Evidujeme: 
1. Příjmy a výdaje (peněžní deník) 
2. Majetek a závazky 

1. DHM (karta dlouhodobého majetku) 

2. Zásoby (karta zásob) 

3. Pohledávky (kniha pohledávek a závazků) 
4. Závazky (kniha pohledávek a závazků) 



Daňová evidence 

Zdroj: autor 



Evidence majetku a závazků  

• Není popsaná v zákoně o dani z příjmů 

• Záleží na nás jakou formou budeme vést 

• Nesmí chybět inventura (1.1. - 31.12.) 



Karta DHM 

Zdroj: autor 



Karta zásob – skladní karta 



Evidence pohledávek a závazků 

• Přehled o tom: 
• Kdo a kolik dluží podnikateli (pohledávka - FV) 

• Komu a kolik dluží podnikatel (závazek - FP) 

 

 



Kniha pohledávek 
Číslo dokladu Datum vystavení Odběratel Kč Splatnost Zaplaceno 

dne/doklad 

FV/1 1.10.20XX ABC 100 000 14.10.20XX 12.10.20XX 

Zdroj: autor 



Kniha závazků 
Číslo 
dokladu 

Datum přijetí Dodavatel Číslo 
FP 

Kč Splatnost Zaplaceno 
dne/doklad 
 

FP/1 1.10.20XX DEF 1 100 000 14.10.20XX 12.10.20XX 

Zdroj: autor 



Účetnictví – účetní knihy 

• Hlavní kniha 

• Deník 

• Knihy analytických účtů  
• §13 v zákoně o účetnictví  



Účetní deník 
• Jednotlivé účetní případy z hlediska ČASOVÉHO 

• Prokazuje se zde zaúčtování všech účetních případů za 
účetní období 



Účetní deník 

Zdroj: autor 



Hlavní kniha 

• Účetní případy systematicky (věcně) – dle jednotlivých účtů 

• Musí obsahovat minimálně: 
• Zůstatky účtů ke dni, ke kterému se kniha otevírá 

• Souhrnné obraty stran MD a D (alespoň za kalendářní měsíc) 
• Zůstatky účtů ke dni, ke kterému se sestavuje účetní závěrka 

 

 



Hlavní kniha – „téčka“ 

Zdroj: autor 



Zdroj: autor 



Kniha analytických účtů  

• Podrobně se v nich rozvádějí účetní zápisy hlavní knihy – tedy 
syntetických účtů 

• Příklad syntetického účtu: 
• 331 (zaměstnanci) 

• Příklad analytického účtu: 
• 331001 (Pepa Novák) 

• 331002 (Viktorie Nováková) 



Příklad – DAŇOVÁ EVIDENCE 
Číslo 

 operace 

Číslo  
dokladu 

Popis 

Pokladna Bankovní účet Příjmy 
zahrnované 

do DZD 
podle § 7 

Výdaje 
snižující 

DZD podle   
§ 7 

Příjmy 
nezahrnované 
do DZD podle 

§ 7 

Výdaje 
nesnižující 

DZD podle § 7 

Příjmy Výdaje Příjmy Výdaje 

    Počáteční zůstatky  100 000    200 000           

1   PPD1 Přijatá záloha od zákaz.                  

2  VPD1  

V hotovosti zaplacena 
elektřina, voda a plyn                 

3  FAP1                 

4   VBÚ1  Zaplacena FAP                 

5   FAV1                   

6   FAP2                   

7   VBÚ2  Doplacena FAV                 

 8  VPD2  Pohoštění zákazníka                 

9   VBÚ3  Poplatek za vedení účtu                 

10   VPD3  Výběr pro osobní potřeb                 

    Celkem                 

10 000 10 000 

15 000 15 000 

FAKTURY SE NEEVIDUJÍ V DE 

FAKTURY SE NEEVIDUJÍ V DE 

FAKTURY SE NEEVIDUJÍ V DE 

10 000 10 000 

20 000 20 000 

1 000 1 000 

300 300 

12 000 12 000 

28 000 220 000 10 300 30 000 25 300 0 13 000 110 000 
Zdroj: autor 



PŘÍKLAD – ÚČETNICTVÍ  
Číslo 

operace 
Doklad Částka v Kč MD D 

1.  PPD 10 000      

 2.  VPD  15 000     

 3.  FAP  10 000     

 4.  VBÚ  10 000   

 5.  FAV  30 000     

   VÚD  10 000     

 6.  FAP  50 000     

   PŘÍJ  50 000     

 7.  VBÚ  20 000     

 8.  VPD  1 000     

 9.  VBÚ  300     

 10.  VPD  12 000     

311 - Odběratelé 

324 – Přijaté provozní zálohy 

502 – Spotřeba energie 211 - Pokladna 

518 – Ostatní služby 321 - Dodavatelé 

321 – Dodavatelé 221 – Bankovní účet 

311 – Odběratelé 602 – Tržby z prodeje služeb 

324 – Přijaté provozní zálohy 

111 – Pořízení materiálu 

211 - Pokladna 

321 - Dodavatelé 

112 – Materiál na skladě 111 – Pořízení materiálu 

221 – Bankovní účet 311 – Odběratelé 

513 – Náklady na reprezent. 211 - Pokladna 

568 – Ost. Finan. náklady 221 – Bankovní účet 

491 – Účet indiv. podnikatele 211 - Pokladna 

Zdroj: autor 



ZDROJE 

• http://www.jakpodnikat.cz 

• http://www.podnikatel.cz/speciály/zaklady-ucetnictvi/danova-evidence/  

• https://www.stormware.ce/prirucka-pohoda-online/Danova_evidence/  

• KRÁLOVÁ, Alena a Kateřina BERKOVÁ. Podnikové praktikum: materiály ke cvičení. Vydání 2., 
rozšířené. Praha: Oeconomica, 2015. ISBN 978-80-245-2113-8 

http://www.jakpodnikat.cz/
http://www.podnikatel.cz/speci�ly/zaklady-ucetnictvi/danova-evidence/
http://www.podnikatel.cz/speci�ly/zaklady-ucetnictvi/danova-evidence/
http://www.podnikatel.cz/speci�ly/zaklady-ucetnictvi/danova-evidence/
http://www.podnikatel.cz/speci�ly/zaklady-ucetnictvi/danova-evidence/
http://www.podnikatel.cz/speci�ly/zaklady-ucetnictvi/danova-evidence/
http://www.podnikatel.cz/speci�ly/zaklady-ucetnictvi/danova-evidence/
http://www.podnikatel.cz/speci�ly/zaklady-ucetnictvi/danova-evidence/
http://www.podnikatel.cz/speci�ly/zaklady-ucetnictvi/danova-evidence/
https://www.stormware.ce/prirucka-pohoda-online/Danova_evidence/
https://www.stormware.ce/prirucka-pohoda-online/Danova_evidence/
https://www.stormware.ce/prirucka-pohoda-online/Danova_evidence/
https://www.stormware.ce/prirucka-pohoda-online/Danova_evidence/
https://www.stormware.ce/prirucka-pohoda-online/Danova_evidence/

